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ترجمة
نظام استعمال معلومات وموارد الحاسوب (الكومبيوتر)
الغاية من معلومات وموارد كومبيوتر الجامعة

إن الغاية الأساسية من معلومات وموارد كومبيوتر الجامعة هي خدمة مجتمع الجامعة في شكل أفضل يعود للإدارة والتعليم والدراسة والأبحاث.

يسمح باستعمال معلومات وموارد الكمبيوتر في الجامعة الأميركية في بيروت (AUB) إذا تم بحسن نية فقط، أي للعمل، التعليم، الدراسة، الأبحاث أو النشاطات المتعلقة بذلك.  يمكن الحصول على معلومات وموارد كومبيوتر الجامعة للعمل أو للنشاطات المتعلقة بالأمور الأكاديمية فقط.

النظام
1. لا يجوز للأشخاص الذين يسمح لهم بالحصول على معلومات وموارد كومبيوتر الجامعة الإفصاح عن معلومات سرية لأشخاص غير مسموح لهم الحصول على هكذا معلومات ولن يستعملوا موارد الجامعة لمكاسب شخصية أو بأي شكل يضر بمصالح الجامعة.
2. على كل موظف، تلميذ أو أي شخص آخر، يمكنه الحصول على معلومات و/أو موارد كومبيوتر الجامعة التوقيع على إقرار بأنه قرأ، فهم وسيلتزم بهذا النظام المتعلق باستعمال أو إساءة استعمال معلومات وموارد كومبيوتر الجامعة.
التعريفات
موارد المعلومات :  يشمل هذا النظام كل البيانات، المواد، المهارات، والمعلومات، أكانت شفهية، مكتوبة، محفوظة في الكومبيوتر، تصويرية، مفصح عنها، حُصل عليها، متوفرة أو معروفة بأي طريق آخر أو معروفة من قبل مستعملي معلومات وموارد كومبيوتر الجامعة. 

موارد الكومبيوتر :  تشمل هذه، وليس حصرا، الكومبيوتر والشبكات التي تملكها، تشغّلها أو ترتبط بها الجامعة وأية معلومات تحتويها.

الأنظمة والقواعد

1. يعتبر مسؤولا كل من يستعمل معلومات وموارد كومبيوتر الجامعة عن سلامة هذه الموارد وعن السرية والمحافظة على كلمة السر وعن تدابير حماية الملف.
2. يكون المشرف على الموظف/التلميذ مسؤول عن استرداد المعلومات والبيانات المؤتمنة وعن إلغاء امكانية الحصول على معلومات عند انقطاع العلاقة لأي سبب كان.  يجب التأكيد على الشرطين المذكورين أعلاه في لائحة البيانات العائدة للمخالصة حيث ينطبق ذلك.
3. إن كل مستعمل لمعلومات وموارد كومبيوتر الجامعة مسؤول عن أي عمل (أو امتناع عن عمل) يقوم به أو يسهل له أو يكون بادارته أو بمعرفته، أو كان يجب أن يعلم به أو يكتشفه، بما في ذلك عمليات غير مناسبة على الورق/الكترونية، سوء استعمال الموارد أو الحصول غير المجاز للموارد واستعمالها.
4. إساءة استعمال الموارد تشمل، إنما ليس حصرا :
1. الإضرار أو التغيير في السجلات أو البرامج، تزويد معلومات/كلمات سر خاطئة أو مزورة، التعدي على خصوصية مستعمل آخر باستعمال كلمات سر، ملفات، برامج أو معلومات بدون إذن.
2. استعمال غير مسموح به لمعلومات الجامعة، جهاز الكمبيوتر، برامج الكومبيوتر، الاتصالات الالكترونية أو كلمات السر.
ج. الضرر أو التخريب المتعمد لموارد الجامعة أو التدخل في أو إفساد نشاطات الآخرين.

د. نسخ غير مسموح به لبيانات الجامعة أو نقل معلومات وموارد الجامعة لكومبيوتر آخر.

هـ. نشاطات غير مسموح بها (تجارية، سياسية، الخ..) تستلزم استعمال معلومات وموارد كومبيوتر الجامعة.

و. التعدي على الملكية الفكرية.

11. قراءة معلومات وبيانات وملفات أو برامج إما على الشاشة أو مطبوعة أو بواسطة الوسائل الالكترونية عائدة لمستعملين آخرين بدون إذن واضح من المستعملين الأساسيين.

ح. الكشف عن معلومات سرية أو معلومات قد تكون مضرة للجامعة.

5. لا يسمح لأي شخص يستعمل معلومات أو موارد كومبيوتر الجامعة وأي موظف أو تلميذ الحصول على المعلومات عن سؤ نية أو لتغيير أو شطب أو الإضرار أو تخريب أي جهاز، شبكة، برنامج أو معلومات تعتبر ملكا للجامعة.
6. على كل مستعمل لمعلومات وموارد كومبيوتر الجامعة يعلم بعمليات الكترونية غير سليمة أو بإساءة استعمال الموارد أو بحصول واستعمال غير مسموح به للموارد أن يخبر فورا المسؤولين في الجامعة عن هكذا حوادث.
المخالفات
إن مخالفة أي من البنود الواردة أعلاه، واستنادا لفداحة الحادث، يمكن أن تؤدي الى إجراء تأديبي أو الطرد من الجامعة أو الى اتخاذ إجراءات قانونية تشمل إجراءات جزائية.
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	اتفاقية استعمال معلومات وموارد

الحاسوب (الكومبيوتر)



	 FORMCHECKBOX 
 عضو الهيئة التعليمية           FORMCHECKBOX 
 موظف              FORMCHECKBOX 
   تلميذ                     FORMCHECKBOX 
   غير ذلك    

	المرجع/الهوية
	الاسم


أنا، الموقع أدناه،


بصفتي (أسم) 


في

       ، اقر بعلمي بأن جميع الأشخاص في الجامعة الأميركية في بيروت الذين يحق لهم الحصول على معلومات وموارد الكومبيوتر في الجامعة مسؤولون عن التحقق من أن تصرفهم وتصرف أي شخص يعمل تحت إشرافهم يطبق بالكامل نظام الجامعة المتعلق بسرية المعلومات واستعمال موارد الكومبيوتر.

كما أؤكد أنني قرأت وفهمت مسؤولياتي المتعلقة بطلب ابقاء معلومات الجامعة سرية وان لا افصح عن بيانات أو معلومات لأشخاص غير مسموح لهم الحصول عليها.

وسأحمي المعلومات التي يمكنني الحصول عليها لنشاطات متعلقة بالعمل، ولن ابحث عن أو استعمل معلومات شخصية أو سرية عدا ما هو مطلوب في سياق وظيفتي/عملي الأكاديمي أو البحث الموافق عليه.

أنني أفهم مسؤولياتي لحماية معلومات الجامعة وموارد الكمبيوتر ومسؤوليتي للتبليغ عن أية إساءة استعمال لها. 

التوقيع __________________ 
التاريخ __________________ 

	التوزيع :           موظفين                           تلاميذ                            آخرين

النسخة الأصلية     الموارد البشرية      FORMCHECKBOX 
                  سجلات التلميذ  FORMCHECKBOX 
                   الموارد البشرية    FORMCHECKBOX 

الصورة              يحتفظ بها الموظف  FORMCHECKBOX 
               يحتفظ بها التلميذ  FORMCHECKBOX 
               يحتفظ بها الموقّع     FORMCHECKBOX 


	1. على كل موظف توقيع هذا النموذج (الهيئة التعليمية والموظفين) عند التوظيف.

2.  يطلب من التلاميذ توقيع هذا النموذج وتقديمه مع طلب الالتحاق بالجامعة قبل إعطائهم الهوية الطلابية والسماح لهم بالحصول على موارد شبكة الجامعة.

3.  على جميع الأشخاص الذين منحوا حق الحصول على معلومات وموارد كومبيوتر الجامعة ان يملؤا هذا النموذج كجزء من عقدهم مع الجامعة او كشرط لإعطائهم حق الحصول على موارد الجامعة.

4.  تؤكد لائحة البيانات العائدة للتوظيف أو لالتحاق  التلميذ بالجامعة على وجود نموذج إقرار تم التوقيع عليه.


